
大分大学地域連携プラットフォーム推進機構コーディネーター公募要領 

 
１．職名       コーディネーター 
２．募集人員     １名 
３．契約期間等    令和 6 年６月 1日～令和７年３月１４日 

※状況等により、採用時期を早めることがあります。 
※最大で雇用期間は令和７年３月１４日までとし、それ以降の更
新はありません。 

４．所属（配属先）  大分大学地域連携プラットフォーム推進機構 
５．業務内容     ①「地域ニーズに応える産学官連携を通じたリカレント教育プラッ

トフォーム構築支援事業」における業務 
             ・地域の機関、関係者との連携に関する業務 
             ・広報業務（ホームページの運用・各種メディアの編集・シン

ポジウムの運営等） 
             ・アンケート調査等の集計業務・分析業務 
             ・リカレント教育コンテンツの集約・編集業務 
                        ・講座開設、運営に関する業務 
             ・受講者管理及び受講認証制度の構築業務 
             ・パソコン等による資料作成、データ入力，映像編集等 

②その他、プラットフォーム事業全般に関する事務業務等 
６．応募資格（必要な経験等） 
           ①項番５の業務を遂行する資質や多分野にわたるコーディネート

が出来る能力を有すること 
②パソコンの基本操作ができること 
（Word，Excel，E-mail，PowerPoint 等のソフトが扱えること） 
③普通自動車第一種運転免許を有すること 

７．応募書類     履歴書（市販のもの，写真添付） １通 
職務経歴書（様式は任意） １通 
ハローワーク紹介状（ハローワーク経由の場合） １通 
※応募書類は返却しません。担当者の責任において破棄します。 

８．募集期限     令和６年５月２日（木）１７時（必着） 
９．選抜方法     一次選考： 書類選考 

二次選考： 面接等（実施日時は面接対象者に後日連絡） 
10. 給与等      本学「年俸制に関する規程」に基づき支給します。 

https://www.oita-u.ac.jp/13joho/kitei_syugyokisoku.html 
○諸手当（通勤手当（２Ｋｍ以上）、住居手当）あり 



○保険あり（文部科学省共済組合，雇用保険等） 
11．勤務日時     週５日（月～金） ８：３０～１７：１５の７時間４５分勤務 
           ※必要に応じて時間外勤務及び休日勤務をしていただくことがあ

ります。 
12．通勤       マイカー通勤可（２km 以上） 駐車場代：年間５,０００円 
13．問い合わせ先・書類提出先 

〒８７０－１１９２ 
大分市大字旦野原７００番地 
大分大学学生支援部教育支援課 総務担当 宛 

TEL：０９７－５５４－７４４２ 
E-mail：kyossomu@oita-u.ac.jp 

             ※封筒の表に「大分大学地域連携プラットフォーム推進機構コー
ディネーター応募書類在中」と朱書きし、書留郵便等、配達記録
が残る方法で送付してください。」 

 
 
 
 


