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合格おめでとうございます。令和８年度（2026年度）新入生の入学手続を下記の要領で行います。
以下の全てを入学手続期間内に完了してください。

〇「WEB入学手続情報の登録」
〇「入学料の納入（又は入学料徴収猶予申請）」
〇「入学手続書類の郵送」

期間内に手続を完了しないときは、入学の意思がないものとして取扱いますので、ご注意ください。
やむを得ない事情により入学手続書類の郵送ができない場合に限り、当該書類の持参を認めることがあ
ります。その場合、事前に、大分大学学生支援部入試課に電話連絡してください。
（入試課電話番号 学部担当：097-554-7471、大学院担当：097-554-7006）

＜目 次＞
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問い合わせ内容 担当部署 電話番号

入学料・授業料に関すること 経理課収入・支出係 ０９７－５５４－７４２１

学生証用写真に関すること 教育支援課 ０９７－５５４－６０２８

入学料徴収猶予に関すること
奨学金に関すること 学生・留学生支援課奨学支援係 ０９７－５５４－７３８６

学籍関連情報の登録（手順②）
に関すること 学生・留学生支援課学生支援係 ０９７－５５４－７４５２

健康状態の登録（手順③）に関
すること

保健管理センター（旦野原）
挾間健康相談室（挾間）

０９７－５５４－７４７７
０９７－５８６－５５５２

入学者アンケート（全学）に関
すること アドミッションセンター ０９７－５５４－７０１６

教育学部・教育学研究科諸納金
に関すること 教育学部総務係 ０９７－５５４－７５０４

医学部諸納金に関すること 医学・病院事務部学務課 ０９７－５８６－５５１０

福祉健康科学部・福祉健康科学研
究科諸納金に関すること 福祉健康科学部総務係 ０９７－５５４－６１３６

その他入学手続に関すること
WEB入学手続システムの操作に

関すること

（学部担当）
入試課入試企画グループ ０９７－５５４－７４７１

（大学院担当）
入試課アドミッショングループ ０９７－５５４－７００６

〇問合せ先一覧
【受付時間：月～金曜日（休日を除く）８時30分～17時15分】
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手順① ログイン

下記の２次元バーコードより、WEB入学手続システムにログインしてください。

〇ログイン方法
次の２つを入力してログインします。
・受験番号
・パスワード

（パスワードは合格通知書に同封している
「入学手続のご案内」に記載していますので
そちらをご確認ください。）

https://exam-entry.52school.com/oita-u/enrollment/login

〇ログイン後、入学手続情報に表示されてい
る内容に間違いがないか確認してください。
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手順② 学籍関連情報の登録

入学手続メニュー内の「１ 学籍関連情報登録」の「手続する」ボタンをクリックし、必要事項を入力
してください。
入学料の徴収猶予を希望される方は、こちらから登録してください。
※画面遷移して、30分以上経過すると、自動的にログアウトすることになりますのでご注意ください。
また、途中での一時保存はできません。

〇学生本人情報
本人氏名（カナ）は出願時の情報が反
映されていますので、内容に相違がな
いか確認してください。
本人氏名（漢字）より、必要事項を入
力してください。

本人氏名（英字）については、姓はす
べて大文字、名は先頭のみ大文字でそ
れ以外は小文字で入力してください。
入力の際は、ヘボン式ローマ字で入力
をしてください。
※ただし、外国籍の学生は、「ヘボン
式」表記によらず、在留カードやパス
ポート等に記載しているアルファベッ
トを使用してください。

ミドルネームがある場合は記入してく
ださい。

〇メール受信確認
４月１日以降もメール受信ができる
メールアドレスを登録してください。
高校等で配付されたメールアドレスは
使用しないでください。
また、メール受信確認を必ず行い、正
しくメールが受信できることを確認し
て下さい。
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〇保護者情報
保護者の情報を登録してください。
社会人の方は、配偶者又は親の情報を
登録してください。

保護者氏名の（漢字）と（英字）はど
ちらか必ず入力してください。

〇緊急連絡先
１つは必ず入力してください。
２つ目以降については、可能な限り多
くの連絡先を入力してください。

〇履歴
高等学校卒業以降の全ての履歴（職歴
を含む）を全て入力してください。

〇家族状況
同一生計の家族は全て入力してくださ
い。

〇本人について
該当がない場合は「なし」、健康状況
が良好な場合は「良好」と入力してく
ださい。

〇備考
何か記入事項があれば、入力してくだ
さい。
何もない方は未記入で構いません。
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〇修学支援新制度の申請希望
該当する項目のいずれか一つにチェッ
クを入れてください。
制度の詳細は以下の二次元バーコード
をご確認ください。

https://www.jasso.go.jp/shogakukin/ab
out/kyufu/index.html

〇入学料免除・徴収猶予の申請希望
該当する項目のいずれか一つにチェッ
クを入れてください。
入れてください。
制度の詳細は以下の二次元バーコード
をご確認ください。

https://www.oita-
u.ac.jp/08campus/shien-menjo.html

〇誓約書
誓約内容を確認し、同意ボタンに
チェックしてください。

〇個人情報に関する同意書
同意内容を確認し、同意ボタンに
チェックしてください。

【学部生】

以降の画面については、学部生と大学院生で表示される画面が異なります。
画面イメージについては、該当箇所をご確認ください。
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〇誓約書
誓約内容を確認し、同意ボタンに
チェックしてください。

〇個人情報に関する同意書
同意内容を確認し、同意ボタンに
チェックしてください。

〇入学料免除・徴収猶予の申請希望
該当する項目のいずれか一つにチェッ
クを入れてください。
入れてください。
制度の詳細は以下の二次元バーコード
をご確認ください。

https://www.oita-
u.ac.jp/08campus/shien-menjo.html

【大学院生】

〇授業料免除の申請希望
該当する項目のいずれか一つにチェッ
クを入れてください。
入れてください。
制度の詳細は以下の二次元バーコード
をご確認ください。

https://www.oita-
u.ac.jp/08campus/shien-menjo.html
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手順③ 健康状態の登録
手順②の登録後、メニュー内の「2 健康状態の登録」の「手続する」ボタンをクリックし、必要事項を
入力してください。
※画面に遷移して、30分以上経過すると、自動的にログアウトしますので注意してください。
また、途中での一時保存はできません。

以下に合格された方は、「各種感染症におけるワクチン接種または抗体保有調査書」を入学後のガイダ
ンス又はオリエンテーション時に提出する必要があります。
調査書の様式等は、メニュー画面のリンクより確認してください。
・医学部、医学系研究科
・福祉健康科学部（理学療法コース）、福祉健康科学研究科（健康医科学コース）（臨床心理コース）

上記に該当しない方は、システム上で「麻疹・風疹ワクチン接種歴」の登録を行ってください。
※手続メニュー内３の「麻疹・風疹ワクチン接種歴」の登録には母子手帳が必要になりますので、あら
かじめ準備の上、入力に進んでください。

〇本人情報
入学後の住所を入力してください。
入学後の住所が未定な方は、現住所を
入力してください。

〇緊急連絡先１
緊急時に連絡が取れる連絡先を入力し
てください。

8



〇緊急連絡先２
緊急連絡先１以外で連絡先がある方は
入力してください。
※緊急時の連絡手段となりますので、
なるべく２つ入力してください。

〇薬物・食物アレルギーについて
該当する方にチェックしてください。
「有」とした方は、内容について記述
欄に具体的に記入してください。

〇アナフィラキシーについて
該当する方にチェックしてください。
「有」とした方は、アレルゲンと症状
について記述欄に具体的に記入してく
ださい。

〇障害者手帳について
該当する方にチェックしてください。
「有」とした方は、記述欄に等級を記
入してください。

〇既往歴について
該当する方にチェックしてください。
「有」とした方は、内容について記述
欄に具体的に記入してください。

〇現病歴１について
該当する方にチェックしてください。
「現病歴」を「無」とした方は、「病
名と発症年齢」～「薬品名や服用の仕
方」は入力せずに、次の項目に進んで
ください。
「有」とした方は、「病名と発症年
齢」～「薬品名や服用の仕方」の項目
すべて入力してください。
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〇各種ワクチン接種歴の確認
合格した学部・研究科・コースによっ
て入力項目が異なります。
以下の学部・研究科・コースに合格さ
れた方は、入力項目「合格した学部研
究科」において、「医学部・医学系研
究科～」を選択して下さい。それ以降
の項目の入力は不要です。
・医学部、医学系研究科
・福祉健康科学部（理学療法コース）、
福祉健康科学研究科（健康医科学コー
ス）（臨床心理コース）

上記以外の学部・研究科・コースに合
格された方は、「その他の学部・研究
科」を選択し、以降の項目を入力して
ください。

〇現病歴３について
「現病歴１、２」以外で記載したいこ
とがあれば入力してください。
特に記載事項がなければ未入力で構い
ません。

〇現病歴２について
「現病歴１」と同様に入力してくださ
い。
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手順④ 写真アップロード

手順③の登録後、メニュー内の「３ 写真アップロード」の「アップロード」ボタンをクリックし、学
生証用顔写真をアップロードしてください。
※アップロードした写真がそのまま学生証の写真となりますので、登録画面に記載の規格を満たしてい
るか必ず確認してください。

〇写真アップロードについて
写真は、学生証に利用します。印刷や
郵送は不要です。
なお、手続メニュー「５登録内容の確
定」で確定操作を行うと、写真の変更
ができませんので注意してください。

＜写真の撮影とデータ保存＞
アップロード画面の例を参照し証明写
真機(写真データのダウンロードや取
得ができるもの)、スマートフォンや
タブレット端末のカメラ機能、デジタ
ルカメラ等で顔写真を撮影してくださ
い。写真は｢白／青／グレーを基調と
した無地の壁｣を背にして撮影してく
ださい。

＜顔写真の条件＞
●入学予定者本人のみを撮影したもの。
●カラー写真(白黒不可)、上半身、脱
帽、正面、無背景、3ヶ月以内に撮
影したもの。

●写真の加工はしないでください。
●写真サイズは100KB以上、5MB以下
であること。

●写真データ形式は「JPEG／PNG」の
いずれかであること（ファイル拡張
子はjpg／png）。

※カラーコンタクトを着用した写真は
使用できません。

①

〇写真データの取り込みについて
①「ファイルを選択する」をクリック
②アップロードしたい写真を選択
③写真のサイズ調整（次ページ参照）
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写真の選択後、アップロードした写真
のサイズ調整が行えます。
以下の手順でサイズの調整を行ってく
ださい。

①切り取り枠(明るい部分)に顔写真が
収まるよう、｢写真の移動｣｢切り取
り枠の移動｣｢写真の拡大・縮小｣に
より調整してください。

②切り取り枠(明るい部分)に写真が収
まったら、｢写真を切り抜く｣ボタン
を押してください。

③写真の切り抜きが完了したら、｢写
真を切り抜きました。｣のダイアロ
グが表示されますので「OK」を押
してください。顔写真の最終確認画
面に遷移します。

③の手順後、再度【適切な写真の例】
と見比べて、登録前の確認チェックを
入力してください。
顔写真の切り抜き(トリミング)結果を
確認し、下の確認事項内それぞれの項
目について、問題がなければすべての
「確認しました」欄にチェックを入力
して｢登録する｣ボタンをクリックして
ください。
再調整したい場合は、｢戻る｣ボタンを
クリックしてください。
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手順⑤ 納付金手続
手順④の登録後、メニュー内の「４ 納付金手続」の「支払い方法の選択」ボタンをクリックし、支払
い方法を選択してください。
※「支払方法の選択」は手続メニュー「１ 学籍関連情報登録」を完了すると選択できます。

※納付金の手続きの他に、授業料引落口座の登録が必要です。詳細は、「大分大学授業料のご案内及び
授業料引落口座の登録については、こちら」からご確認ください。

〇納付金の選択
まず、支払う内容の選択を行ってくだ
さい。
※「入学料」と「諸納金」はまとめて
支払うことができませんので、別々で
お支払いください。
・入学料について
入学料は282,000円です。

※手続メニュー「１ 学籍関連情報登
録」の際に徴収猶予等の申請を行った
場合は、入学料の選択ボタンが表示さ
れません。

・諸納金について
諸納金は各種保険や同窓会費など入

学時に必要な経費です。
※以下の学部・研究科については、本
システム上で諸納金の徴収を行いませ
んので、選択ボタンが表示されません。
入学時に必要な諸納金の詳細は、別途、
学部・研究科から届く案内を確認して
ください。
経済学部・経済学研究科
医学系研究科
理工学部・理工学研究科

上記以外の学部・研究科については、
本システムで諸納金をお支払いいただ
けます。
諸納金の詳細は、「入学時に必要な経
費一覧（詳細はこちら）」をご確認く
ださい。 13



〇支払方法の選択
納付金の選択後、項目内の「選択」
ボタンより、支払方法の選択を行っ
てください。

可能な支払方法は次の通りです。
なお、手数料は入学者負担となりま
すので、ご了承ください。
・クレジットカード
・コンビニエンスストア
・銀行ATM（ペイジー）
・ネットバンキング

支払方法の選択したら、「注意事
項」を確認し、次に進んでください。

〇納付金・支払方法の確認及び登録
選択した項目の確認を行ってくださ
い。誤りがなければ、「登録」ボタ
ンから登録を行ってください。

入学料支払い後、諸納金を支払う場
合は「支払方法の選択」に戻り、支
払いまで完了させてください。

納付金・支払方法の登録後、「支払
いサイト」ボタンをクリックし、支
払いサイトに進み、決済を行ってく
ださい。
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納付金・支払方法の登録後に内容を変更したい場合は以下の手順で変更を行ってください。

【取消方法】
①入学手続メニューに戻り、「４ 納
付金手続」内の「支払をする」を選択

②「支払選択」内の「取り消し」ボタ
ンを押すと、以下のダイアログが表示
されるので、「OK」を選択
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手順⑥ 登録内容の確定
手順⑤で納付金手続終了後、メニュー内の「５ 登録内容の確定」の「確定」ボタンより、入力情報の
確定を行ってください。
手順④までの手続が全て完了しないと、確定にはできません。
また、確定を行うと、登録情報の変更が一切行えなくなりますので、情報が正しく登録されていること
を必ず確認の上、確定をしてください。

登録内容の確定後にやむを得ず内容の修正が必要な場合は、入学手続期間内に下記の部署まで連絡して
ください。

項目 部署 電話

学籍関連情報登録に関すること 学生・留学生支援課 ０９７－５５４－７４５２

健康状態の登録に関すること 保健管理センター（旦野原）
挾間健康相談室（挾間）

０９７－５５４－７４７７
０９７－５８６－５５５２

学生証用写真に関すること 教育支援課 ０９７－５５４－６０２８

その他の問合せ

（学部担当）
入試課入試企画グループ ０９７－５５４－７４７１

（大学院担当）
入試課アドミッショングループ ０９７－５５４－７００６
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手順⑦ 必要書類の出力
手順⑥で登録内容の確定後、メニュー内の「６ 必要書類出力」の「ダウンロード」ボタンより、入
学手続に必要な書類のダウンロードを行ってください。
入学手続に必要な書類は、合格通知書に同封されている「入学手続のご案内」に記載してありますの
で、そちらを確認してください。
※手続システムへの登録だけでは入学手続は完了しませんので注意してください！
※手続システムに登録後、必要書類を必ず大分大学入試課まで郵送してください。

出力した「宛名ラベル」のデータの
中に、「提出書類確認票」がありま
すので、提出する書類のチェック欄
に〇を付け、様式一番下の署名欄に
氏名等を記入の上、確認票を入学手
続書類と併せて提出してください。

〇宛名ラベル
登録内容の確定後に「宛名ラベル」
のダウンロードが行えます。

宛名ラベルを「市販の角型２号（角
２）封筒（240ｍｍ×332ｍｍ）」に
貼り付け、入学手続書類を封入し、
入学手続期限日（必着）までに郵便
局窓口から「書留速達」扱いで郵送
してください。
※封筒は各自でご用意ください。

   

大分大学学生支援部入試課

　

入
学
手
続

御中

大分市大字旦野原七〇〇番地

　 　

-切手を

貼って

ください

書
留
速
達

8 7 0 1 1 9 2
速 達
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手順⑧ アンケート入力
手順⑦まで終了し、入学手続に必要な書類を郵送したら、メニュー内の「７ アンケート入力」の「ア
ンケート」ボタンより、アンケートの入力を行ってください（学部入試で一般選抜・学校推薦型選抜・
総合型選抜合格者のみ）。
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